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' MODIFICACION DEL PROYECTO ANTES DE EMITIDA LA LICENGIA DE EDIFICAGION - MODALIDAD G

v % (Con evaluacion previa por la Comision Técnica)

. l'\AOFDIFICAC'ION DEL PROYECTO ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

" i (Con evaluacién previa por la Comisién Técnica)

g MODIFICACION DEL PROYECTO DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A

"+ (modificaciones no sustanciales antes de su ejecucion)

AMODIFICACIO’N DEL PROYECTO DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICAGION - MODALIDAD B

. (modificaciones no sustanciales antes de su ejecucion)

N® 255
N° 257
N¢ 260

N° 263

N° 266

N°® 269

Ne 272

N® 275

N° 278

N° 281

N° 284

N° 287
N 289
N° 282

N° 294
N° 296

N° 298

N 300




"y D(para modificaciones "no'sustanciales" y siempre que se cumplan con la normativa)

. MODIFICACION DEL PROYECTO DESPUES DE EMITIDA LA LICENGIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B

B '(mo'diﬁcaciones no sustanciales antes de su ejecucion, con evaluacion previa por Revisores Urbanos)

"' MODIFIGACION DEL PROYECTO DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

P {modificaciones no sustanciales antes de su ejecucion, con evaluacion previa por la Comision Técnica)

. MODIFICACION DEL PROYECTO DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

: ,(modiﬁcaciones no sustanciales antes de su ejecucion, con evaluacién previa por ta Gomisidn Técnica)

5 MODIFICACION DEL PROYECTO DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

- . (modificaciones no sustanciales antes de su ejecucion, con evaluacion previa por Revisores Urbanos)

" MODIFICACION DEL PROYEGTO DESPUES DE EMITIDA LA LICENGIA DE EDIFIGAGION - MODALIDAD D

" (modificaciones no sustanciales antes de su ejecucién, con evaluacién previa por Revisores Urbanos)

; MODIFICACION DEL PROYECTO DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A

. ;. (modificaciones sustanciales antes de su ejecucion)
' ;' .I'VIODIFICACION DEL PROYECTO DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B

- '(modificaciones sustanciales antes de su ejecucion)

"' . MODIFIGACION DEL PROYECTO DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B
Qo (modiﬁcaciohes sustanciales antes de su ejecucion, con evaluacion previa por Revisores Urbanos)

' MODIFICACION DEL PROYECTO DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICAGION - MODALIDAD C

. (modificaciones sustanciales antes de su ejecucion, con evaluacion previa por la Comision Técnica)

T MODIFICACIC’)N'DEL PROYECTO DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

* (modificaciones sustanciales antes de su ejecucion, con evaluacién previa por la Comisién Técnica)

. _‘MODIFICACION DEL PROYECTO DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

. -.-(maodificaciones sustanciales antes de su ejecucion, con evaluacion previa por Revisores Urbancs)

.. MODIFICACION DEL PROYEGTO DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

. (modificaciones sustanciales antes de su ejecucion, con evaluacién previa por Revisores Urbanos)

.. © CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADAS SIN VARIAGIONES -

) ] MODALIDAD B (a nivel de caso no habitable, para edificaciones de vivienda, oficina y comercio)

e . CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADAS SIN VARIACIONES -

MODALIDADES C y D (a nivel de caso no habitable, para edificaciones de vivienda, oficina y comercio)

. ‘5 'CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADAS CON VARIACIONES -

e MODALIDAD B (a nivel de caso no habitable, para edificaciones de vivienda, oficina y comercio)

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADAS CON VARIACIONES -

» IAE\/IODALlDA‘DES C y D (a nivel de caso no habitable, para edificaciones de vivienda, oficina y comercio)

5 ,_DECLARAC_)'ION MUNICIPAL DE EDIFICACION TERMINADA - MODALIDAD B

_ :DECLARACION MUNICIPAL DE EDIFICACION TERMINADA - MODALIDADES C y D

-':_ ‘CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES (para la Modalidad A)
‘ CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES (para la Modalidad B)

" CONFORMIDAD DE OBRA Y DEGLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES (para las Modalidades:
oy
s &)ONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIAGIONES - MODALIDAD A
- " {para modificaciones "no sustanciales” y siempre gue se cumplén con la normativa)

' CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION GON VARIAGIONES - MODALIDAD B

. (para modificaciones "no sustanciales” y siempre gue se cumplan con la normativa)

- CONFORMIDAD DE OBRA'Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES - MODALIDADES C

ANTEPROYECTO EN CONSULTA PARA LAS MODALIDADES B, Cy D

N° 304
N° 306
N° 308
N° 310
N° 312
N°314
N® 316
N° 318
N° 320
N° 322
N° 324
N* 326
N° 328 .
N° 330
N° 332
N° 334
N° 336
N° 338
N° 340
N° 342
N° 344
N° 346
N° 348

N° 350

. N° 352




L : PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION (para todas las Modalidades: A, B, Cy D)
= REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION

i PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION

' : -ILICENCIA DE REGULARIZACION DE EDIFICACIONES (solo para edificaciones gue hayan sido ejecutadas

'sin licencia o gue no tengan conformidad de obra después del 20 de julio de 1999 hasta el 25 de setiembre de

' 2007)

o1 1.21 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios plblicos

o AUTORIZACION PARA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES

: AMPLIACI@N DE PLAZO DE AUTORIZACION PARA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE
i TELECOMUNICACIONES (Solicitud debe ser presentada al menos 10 dias antes del vencimiento del plazo
* - original)

© " REGULARIZACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES INSTALADA (Infraestructura

. ‘} instalada con anterioridad a la fecha de entrada en vigencia de la Ley N° 29868)

: AUTORIZACIC)N EN AREA DE USO PUBLICO PARA LA REALIZACION DE OBRAS DE INSTALACION,
N _AMPLIACIO_N O MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA PARA PRESTACION DE SERVICIOS
o : i i éUBUCOS ( No vinculado a Telecomunicaciones)
‘ _AUTORI.ZACION EN AREA DE USO PUBLICO PARA INSTALACION DOMICILIARIA DEL SERVICIO DE
"' AGUAY DESAGUE

. . AUTORIZACION EN AREA DE USO PUBLICO PARA TRABAJOS DE CONSTRUCCION, MODIFICACION

. = Y/O REFACCION DE SARDINELES, VEREDAS Y BERMAS
T CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA EN AREA DE USO PUBLICO
o : 1.22 Inmuebles y vivienda

-, 'SUBDIVISION DE LOTE URBANO

; A_' '»i'.23 Infraes_,tructui'a, comunicaciones, servicios basicos y servicios pablicos
: 4AUTO'RIZACION PARA LA INSTALACION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD (REJAS BATIENTES,
:  ~. _F’LUMAS LEVADIZAS Y CASETAS DE VIGILANCIA) EN AREA DE USO PUBLICO
A 124 Transporte y vehiculos v
' PERMISO DE OPERACION A PERSONAS JURIDICAS PARA PRESTAR EL SERVICIO CON VEHICULOS

i MENORES
" . MODIFICACION DEL REGISTRO MUNICIPAL DE VEHIGULOS MENORES POR CAMBIO DE DATOS

- ,"RESPECTO DEL:- TRANSPORTADOR AUTORIZADO - CONDUCTOR - VEHICULOS MENORES

" (SUSTITUCION / BAJA DE VEHICULOS)
- - .1.25 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios plblicos

.+ VISACION DE PLANOS PARA CASOS DE TITULO SUPLETORIO, PRESCRIPGION ADQUISITIVA DE

* DOMINIO Y RECTIFICAGION O DELIMITACION DE AREAS O LINDEROS (Para predios urbanos)

; CONSTANCIA DE POSESION PARA FINES DEL OTORGAMIENTO DE SERVICIOS BASICOS
R ) i.26 Arte, deporte y cultura
B . 'AUTQRIZAClON PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS REALIZADOS EN

-'LA ViA PUBLICA O LUGARES NO CONFINADOS (ABIERTOS AL PUBLICO) EVENTUALES

b‘ S jAUTORIZAQION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS CON UNA
i AFI__UENCIA MENOR O IGUAL A 3000 PERSONAS - REALIZADAS EN RECINTOS O EDIFICACIONES QUE

. TENGAN COMO USO LA REALIZACION DE ESTE TIPO DE ACTIVIDADES Y QUE REQUIERAN EL

.:‘ ACONDICIONAMIENTO O INSTALACION DE ESTRUCTURAS TEMPORALES QUE INCIDAN

; DIRECTAMENTE EN EL NIVEL DE RIESGO CON EL CUAL OBTUVIERON SU CERTIFICADO DE iTSE

= :AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS CON UNA

N° 354
N° 356 .
N° 358
N® 360

N° 363

N° 366 -

N° 368

N° 370

N° 372
N 374
N 376
N° 378

N¢ 380

N° 382

N° 385

N° 387
N°¢ 389 .

N° 331

N*¢ 393




s : 'AFLUENCIA MAYOR A 3000 PERSONAS - REALIZADAS EN RECINTOS O EDIFICACIONES QUE TENGAN
B ‘éOMO USO LA REALIZACION DE ESTE TIPO DE ACTIVIDADES Y QUE REQUIERAN EL

: .f . _ACONDICIONAMIENTO O INSTALACION DE ESTRUC- TURAS TEMPORALES QUE INCIDAN
. DIRECTAMENTE EN EL NIVEL DE RIESGO CON EL CUAL OBTUVIERON SU CERTIFICADO DE ITSE
s AUTORIZACI()N PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS CON UNA

o A, AFLUENCIA MENOR O IGUAL A 3000 PERSONAS - REALIZADAS EN RECINTOS O EDIFICACIONES
g CUYA ACTIVIDAD ES DISTINTA A LA FINALIDAD PARA LA CUAL SE OTCORGO EL CERTIFICADO DE

L ITSE

'AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS CON UNA

©°7: AFLUENCIA MAYOR A 3000 PERSONAS -REALIZADAS EN RECINTOS O EDIFICACIONES CUYA
. ACTIVIDAD ES LA FINALIDAD PARA LA CUAL SE OTORGO EL CERTIFICADO DE ITSE

‘ | ) AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS CON UNA
. AFLUENCIA MENOR O IGUAL A 3000 PERSONAS - REALIZADOS EN LA ViA PUBLICA EN UN AREA
*" CONFINADA CON LIMITACIONES O RESTRICGIONES A LA ENTRADA Y/O SALIDA '
~'AUTQRIZAICIC')N PARA EVENTOS Y/O ESPECTAGULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS CON UNA
* AFLUENGIA MAYOR A 3000 PERSONAS - REALIZADOS EN LA ViA PUBLIGA EN UN AREA CONFINADA

""" CON LIMITACIONES O RESTRICCIONES A LA ENTRADA Y/O SALIDA

_; 1.27 Otros - , _
B AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO: SIMPLE Y/O TOLDO - LETRERO,
. MARQUESiNA, PANEL SIMPLE - LETRAS RECORTADAS, AVISOS VOLUMETRICOS - AVISOS

. ECOLOGICOS, TOLDOS
.. - 'AUTORIZAGION PARA INSTALACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO: PANELES MONUMENTALES

-~ AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ANUNGIO PUBLICITARIO: LUMINOSO O ILUMINADO
+'AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD DE CAMPANAS Y EVENTOS

i TEMPORALES - AFICHES, VALLAS, PLANGCHETAS PUBLICITARIAS, O CARTELES - BANDEROLAS O

: BANNERS - GLOBO AEROSTATICO - PASACALLES

5 _i.28 Industria, negocio y emprendimiento

o _AUTORIZACION MUNICIPAL TEMPORAL PARA EL DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL EN
" Via PUBLICA '
"\ 1.29 Salud y discapacidad

RN REGISTRO DE TENENCIA Y CONTROL DE CANES

" * LICENGIA PARA TENENGIA DE CANES

) 1.30 Programas y organizaciones sociales

S REGISTRO.DE ORGANIZACION Y/O JUNTA DIRECTIVA ,

L }I%-(ENOVACI_ON Y/O COMPLEMENTAGION DE JUNTAS DIRECTIVAS DE ORGANIZAGIONES SOCIALES

- " 1.31 Medio ambiente
"+, FORMALIZACION DE LAS ASOCIACIONES DE RECICLADORES CON PERSONERIA JURIDICA

_ INCORPOBACION DE LAS ASOCIACIONES DE RECICLADORES FORMALIZADOS, AL PROGRAMA DE
"* RECOLECGION SELECTIVA Y COMERCIALIZAGCION DE RESIDUOS SOLIDOS

SECCION N° 2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

- i* 2.1 Identidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncién

- MATRIMONIO CIVIL

- 'EXHIBICION DE EDICTOS MATRIMONIALES TRAMITADOS
.. REPROGRAMACION DE FECHA Y HORA DE MATRIMONIO (PEDIDO EFECTUADO CON 3 DIAS HABILES
. * DE ANTICIPAGION)

o AUNIOS,

N° 397

N° 399

N° 401

N° 403

N° 405

N° 407
N° 409
N° 411

N® 413

N° 415

N° 417

N° 419
N° 421

N° 423
N° 425

N° 427
N° 428

N° 430
N¢ 432



- 2.2 Transparencia y acceso a la informaci6n

o COPIA CERTIFIQADA DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO MUNICIPAL

i : é.sllndustria, negocio y emprendimiento
j bUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

- " 2.4 Inmuebles y vivienda

. ] 'CERTIFICADO DE NUMERACION
- * CERTIFICADO DE JURISDICCION

P :""CEI:RTIFICADO DE NOMENCLATURA VIAL
_ . CQNSTANCIA NEGATIVA CATASTRAL

.' g '_. CEFTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS
e bUPquDo DE CERTIFICADO DE PERMISO DE OPERACION

2.5 Induétrig, negocio y emprendimiento

& :D‘UPL‘ICADO DE CERTIFICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

"+ . 2.6 Programas y organizaciones sociales

' DUPLICADO DE CREDENCIAL DE DIRECTIVO (En caso de pérdida o deterioro)

~ - SECCION N° 3: FORMULARIOS

: Formulario PDF: DECLARACION JURADA

.+ " Formulario PDF: Declaracién jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

e ;Formulario PDF: Declaracién Jurada Para Renovacién Del Certificado De Inspeccién Técnica De Seguridad

. “En Edificaciones

- :Formulario PDF: Declaracion Jurada Para Renovacion Del Certificado De Inspeccion Técnica De Seguridad

' En Edificaciones.

. ; Formulério PDF: FORMATO DE DECLARACION JURADA
. Formulario PDF: Formato de declaracién jurada para informar el cambio de giro.
i Fo‘rmulario PDF: Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

"', Formulario PDF: FORMATO DE SOLICITUD

‘Formulario PDF: Formato Duplicado Licencia de Funcionamiento

. ‘Formulario PDF: Solicitud de Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se

: . encuentre én su posesién o bajo su control.

‘ Eor}nulario PDF: Solicitud de duplicado de certificado de inspeccion técnica de seguridad en edificaciones

i Formulario PDF: Solicitud de inspeccion técnica de seguridad en edificaciones

" Formulario PDF: Solicitud de renovacion del certificado de ITSE
: """ Formulario PDF: Solicitud ECSE
" SECCION N° 4: SEDES DE ATENCION

Ne 434

N° 436

N° 438
N® 440
N® 442
N° 444
N° 446
N° 448

N°® 450

Ne 452
N® 454
Ne 455
Ne 456
N° 450

N°© 461

N® 462
N® 463
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N° 467
N° 468
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N° 479
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SECCION N° 1 PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS




Te:xto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA"

Lo

] ‘.Denominacién del Procedirniento Administrativo
s ""LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO"
~ | ‘codigo: PE1027380A2 ‘

] I Descripcion del procedimiento

17

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica que cuenta con licencia de funcionamiento para establecimientos calificados con
nivel de riesgo bajo o medio, y que decide cambiar de giro de negocio, puede realizar en el establecimiento obras de refaccion y/o
acondicionamiento, a fin de adecuar sus instalaciones al nuevo giro, sin afectar las condiciones de seguridad, ni incrementar la clasificacion del nivel
de riesgo a alto o muy alto. El procedimiento es de aprobacion automatica.

Requisitos

1.- Declaracion jurada para informar el cambio de giro.

" Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para informar el cambio de giro.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1480_20210928_105826.pdf

Canales de atencion

‘Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Sede Principal - Palacio MunicipalSede Agencia NorteSede Agencia Sur
Atencion Virtual: https://virtual.munipuentepiedra.gob.pe/
Atencion telefonica: (01) 219 - 6200

| Pago por derecho de tramitacién : : : i Modalidad de pagos

‘ }
|Caja de la Entidad 1
Monto - 8/ 47.50 |Efectivo:

. Soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
‘Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercard

Plazo de a_tencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

f
2 dias habiles |

/

4k

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

Sedes y horarios de atencién

Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

g

SUBGERENCIA DE SECRETARIA GENERAL - MESA DE PARTES : PALACIO MUNICIPAL

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

-

: SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES

| Teléfono: (01) 219 - 6200
! Anexo: -
i Correo: -

Instanicias de resolucicn de recursos

Reconsideracién Apelacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA"

Autoridad compstente

NO APLICA - NO APLICA

NO APLICA - NO APLICA
Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacion
kB Plazo maximo de No aplica No aplica
-] {respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha_ A
Publicacion
Art. 3

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de

Declaracion Jurada

Decreto Supremo

N® 163-2020-PCM

03/10/2020

}
I
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA"

'_ vv:Denominacfén del Procedimiento Administrativo
ik "INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE
‘INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO BAJO"

| Codigo: PE657857552

o I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo bajo. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga |a resolucion y el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (2) afos.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de.inspeccidn que no requieren de licencia de funcionamiento.

-Establecimientos objeto de inspeccion que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

~Establecimientos Objeto de Inspeccidn que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacion o ampliacion que afecta las condiciones
‘de seguridad iniciales. :

: I Requisitos

‘ 1.- Solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando
i - Declaracidn Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

= ‘ Notas:

Formularios

Formulario PDF: Solicitud de inspeccién técnica de seguridad en edificaciones
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1480_20210712_012311.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes-de la Entidad. Sede Principal - Palacio MunicipalSede Agencia NorteSede Agencia Sur
Atencion Virtual: hitps://virtual.munipuentepiedra.gob.pe/
Atencidn telefonica: (01) 219 - 6200

Pago po|3 derecho de tramitacién . ) . I Modalidad de pagos

P

Caja de la Entidad
Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
iVisa, Mastercard

© Monto - S/106.20

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa ~ Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticidn
se considera aprobada.

. '@ dias habiles -

" I - Sedes y horarios de atencion

PALACIO MUNICIPAL ; Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sébados de 08:00 a 13:00.

R :I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ 'SUBGERENCIA DE SECRETARIA GENERAL - MESA DE PARTES : PALACIO MUNICIPAL

; l 'Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento




TeXfo Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA"

—

. i

g SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES

~

N

Teléfono: (01) 219 - 6200
I Anexo: -
i Correo: -

] I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacion

’ {Altoridad competente

SUBGERENTE DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES -
SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES

GERENTE DE DESARROLLO URBANO - GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habites

15 dias habiles

Plazo maximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

Articulos - 11, 14,
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
21 al 23, numeral 33.1
del articulo 33 y articulo

respuesta
o l . Base legal
. . E
Articulo Denominacién Tipo Namero ?cha‘ A
Publicacion
Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

Edificaciones

35y 37




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA"

?Denominacién del Procedimiento Administrativo

| »accEso A. LA INFORMACION PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR LA ENTIDAD, QUE SE ENCUENTRE EN SU POSESION 0 BAJO SU
“CONTROL™ Co

| ‘Codigo: PE123209E43

i I Descripcion del procedimiento

|©  -Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacion publica (informacién creada, obtenida, en posesion o bajo control
1| - 'de una entidad plblica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su
reproduccion fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atencién es de 10 dias habiles, sin
embargo, cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por Unica vez la entidad comunica al
solicitante la fecha en que proporcionara la informacion solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo méximo de dos (2) dias habiles

. de recibido el pedido de informacion. :

] I Requisitos

1.- Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacion.

2.- De corresponder, indicar nimero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en |a entidad. Si el pago se realizd en el
‘Banco de la Nacion, adjuntar copia del comprobante de pago™.

" ‘Notas:

1.- *Este requiéito se presenta posteriormente al ingreso de |z solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la solicitud, pone a
disposicion del ciudadano el costo de reproduccién de la informacion requerida a cancelar.

2.- Solicitud de informacién dirigida al Responsable de Acceso a la Informacién Publica. En caso de que este no hubiese sido designado, la solicitud
se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacion requerida o al superior inmediato.

3.~ La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcion
documentaria, o a través de otros canales creados para tal fin.

4.- La liquidacién del costo de reproduccion que contiene la informacion requerida estara a disposicién del solicitante a partir del sexto dia de
presentada la solicitud. En tal supuesto, el ciudadano debera acercarse a la entidad, cancelar el monto, a efectos que la entidad efectie la
reproduccion de-la informacion requerida y pueda poner a disposicion ta informacién dentro del plazo establecido legalmente.

5.- No se podra negar informacién cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el solicitante asuma el
costo que suponga el pedido.

.6.- En caso de presentacion de Recurso de Apelacion; el plazo maximo de presentacion es de 15 dias habiles, de conformidad al Precedente
Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica, segin Resolucion N° 010300772020. El plazo maximo de
respuesta es de 10 dias habiles, contados a partir de la admisibilidad del recurso por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
. de conformidad con la Tercera Disposicion Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo N° 011-2018-JUS, que incorpora el articulo 16-B en
i el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Formularios

Formulario PDF: Solicitud de Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control.
.Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_12329_20200330_214525.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Sede Principal - Palacio MunicipalSede Agencia NorteSede Agencia Sur
Atencion Virtual: https://virtual.munipuentepiedra.gob.pe/
* Atencién telefdnica: (01) 219 - 6200

Pago pof derecho de tramitacion o : E Modalidad de pagos

iCaja de la Entidad
|Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard |
Informacion en CD ‘Tarjeta de Crédito:

Monto - S/ 1.00 : \Visa, Mastercard

Copia simble formato A4
-Monto - S/ 0.10

: . Informacion por Correo Electrénico !
Monto - S/ 0.00; -

\

' I ‘Plazo de atencién l " Calificacion del procedimiento

10 dias habiles ‘ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede |
i

.| interponer los recursos administrativos.
i

e

o I Sedes y horarios de atencion




Texto Unico de Procedimientoé Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA"

PALACIO MUNICIPAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

L I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Fs

N

. I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

- || suBGERENCIA DE SECRETARIA GENERAL |

: ‘1 ' SUBGERENCIA DE SECRETARIA GENERAL - MESA DE PARTES : PALACIO MUNICIPAL

E Consulta sobre el procedimiento

-

[

.

Teléfono: (01) 2192 - 6200
Anexo: -
Correo: -

i I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién

Apelacion

:;Autoridad competehte

NO APLICA - NO APLICA

MIEMBROS DEL TRIBUNAL DE TRANSPARENCIA'Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA - TRIBUNAL DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

disposicidn
complementaria
‘modificatoria

Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, fortatece el
Régimen de Proteccion de Datos Personales y la regulacion de

la gestidn de intereses

:'-Plazo»méxirﬁo de No aplica 15 dias habiles
presentacion )
Plazo maximo de No aplica 10 dias habiles
respuesta .
' ] I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fe.cha. )
Publicacion
110, 11, 12, 13, 14, 15, 16,| Texto Unico Ordenado de la Ley N° 278086, Ley de|Decreto Supremo N°¢ 021-2019-JUS 11/12/2019
17,18,19y 20 Transparencia y Acceso a la Informacidén Plblica
4, 5, 5-A, 6, ,10’ 11, 12,|Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Decreto Supremo N° 072-2003-PCM 07/08/2003
(18, 14, 15y 15-B Informacién Pdblica
6, >7, 9 y. Primera|Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo N° 1353 07/01/2017




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA"

Denominacién del Procedimiénto Administrativo
“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO (Con ITSE posterior)”

‘Cédigo: PE1027344C1

. I ‘Descfipcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizaoién_para el desaryollo de una activir_jad economica en un
_establecimiento determinado con nivel de riesgo bajo. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo bajo en
funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la

]
1 licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada.
11

Posteriormente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de
nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

‘ I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: .

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal. :

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante iegal o apoderado sefialando que su poder se
encuenira vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Piblicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
‘obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

' 4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesicnal correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud. '
b). Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de !a licencia de funcionamiento.
c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante de! Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacidn, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

i I Formularios

EEN

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1480_20210706_093222.pdf

! Formulario PDF: Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.
i Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1480_20210706_100551.pdf

i I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Sede Principal - Palacio MunicipalSede Agencia NorteSede Agencia Sur
Atencion Virtual: https://virtual. munipuentepiedra.gob.pe/
Atencién telefonica: (01) 219 - 6200

Pago por derecho de tramitacion ' i Modalidad de pagos

~ =

Caja de la Entidad
Efectivo:

iSoles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
}Visa, Mastercard

‘Monto - S/ 120.00

- | [ -Plazo F!e atencién I Calificacion del prOCedimiento

r I
‘

. - 2dias habiles . Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue [a
\\ documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

‘ E I Sedesy horarios de atencién




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA"

PALACIO MUNICIPAL : Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

' | Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

. ] ‘ SUBGERENCIA DE SECRETARIA GENERAL - MESA DE PARTES : PALACIO MUNICIPAL

N

I - Unidad de’organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES Teléfono: (01) 219 - 6200 ‘
. : Anexo: -
Correo: -

11 ’ : |
.\. e . -

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA : NO APLICA - NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
‘Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta '
I Base legal
B . .. . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero K ,
. Publicacién
Ant.6,7y8 ) Texto Unico Ordenado de la Ley N* 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N2 163-2020-PCM 03/10/2020
; Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracidn Jurada
; __'Art. 20 ) . Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N°® 002-2018-PCM 05/01/2018
: : Edificaciones

.21]




Tekfo Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

MINSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE
‘,INS'PECCI(')N CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO"

Cédigo: PE657851169

I Deécripcién’ del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo medio. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucion y el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (2) anos.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento

-Establecimientos objeto de inspeccién que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento .

-Establecimientos Objeto de Inspeccidn gue cuentan con Certificade de ITSE y son objeto de modificacion o ampliacién que afecta las condiciones
de seguridad iniciales.

Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando
Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones

Notas:

1.~ Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

Formularios -

" Formulario PDF: Solicitud de inspeccion técnica de seguridad en edificaciones
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1480_20210712_012219.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Sede Principal - Palacio MunicipalSede Agencia NorteSede Agencia Sur
Atencion Virtual: https://virtual.munipuentepiedra.gob.pe/
-Atencion telefonica: (01) 219 - 6200

Pago por'derecho de tramitacion l Modalidad de pagos

4
|

' Caja de la Entidad
Monto - 8/ 128.00 Efectivo:

: Soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
‘Tarjeta de Crédito:
}'Visa, Mastercard

- Plazo de aiencién I Calificacién del procedimiento

- e

: ~ 9 dias habiles ! Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
! se considera aprobada. )
\
\ .

" Sedes y horarlos de atencién

PALACIO MUNICIPAL : Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

; I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

g ] [ SUBQERENCIA DE SECRETARIA GENERAL - MESA DE PARTES : PALACIO MUNICIPAL

o I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud i Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos-Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA"

.| SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES ‘ Teléfono: (01) 219 - 6200
R nexo: -
o ‘ : Correo: -

] I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacidn

SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES | DESARROLLOC URBANO

Autoridad competente SUBGERENTE DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES - | GERENTE DE DESARROLLO URBANO - GERENC!A DE

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

I Base legal

Articulos - 11, 14,|Edificaciones
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
21 al 23, numeral 33.1
de! articulo 33 y articulo

Articulo Denominacion Tipo Namero F(?cha. X
Publicacion
Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA"

‘| - Denominacién del Procedimiento Administrativo )
1 "LICENCIA DE FUNC]ONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)"

Cédigo: PE102730761

: I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de una actividad econémica en un
establecimiento determinado con nivel de riesgo medio. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo medio en
funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la
licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada.
Posteriormente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones {ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de

" nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afos.

Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

‘a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el niimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Camneé de Extranjeria
del representante en caso actlien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion dé personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los'mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud. :

‘b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante de! Patrimonio Cultural de la Nacidn, presentar copia simple de [a autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacidn, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

-Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1480_20210705_103926.pdf

Formulario PDF: Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacién.
Ubicacioh: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1480_20210706_112418.pdf

Canales de atencidn

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Sede Principal - Palacio MunicipalSede Agencia NorteSede Agencia Sur
Atencion Virtual: hitps://virtual.munipuentepiedra.gob.pe/
-Atencion telefonica: (01) 219 - 6200

Pago por derecho de tramitacion . i Modalidad de pagos

© Monto - 8/ 143.00

Caja de la Entidad
Efectivo:

|Soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Credito:
Visa, Mastercard

|
’ .

e I Plazo de aténcién l Calificacion del procedimiento

/

i

‘2 dias habiles Aprobacitn automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
: entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
| documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

v N

] I Sedes y horarios de atencion




Texfo Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA"

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sdbados de 08:00 a 13:00.

o I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

N

SUBGERENCIA DE SECRETARIA GENERAL - MESA DE PARTES : PALACIO MUNICIPAL

o | Unidad de organiiacidn responsable de aprdbar la solicitud - E Consulta sobre el procedimiento
SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES | Teléfono: (01) 219 - 6200
. Anexo: -

| i Correo: -

] I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA ' NO APLICA - NO APLICA
1Plazo maximo de No aplica No aplica
N presentacion
Plazo maximo de No aplica ‘ No aplica
respuesta
: I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero F?cha' i
. Publicacion
Art. 6, 7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N® 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada.
Art. 20 ‘ Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N°® 002-2018-PCM 05/01/2018
: Edificaciones




Texto Unico_de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA"

‘Denominacién del Procedimiento Administrativo

:."INSPECCK‘).N TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE
“INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO"

] ‘Codigo: PE65785E631

| Descripcion del procedimiento

-

-Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
‘establecimientos objeto de inspeccidén clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo alto. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucion y el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento -

-Establecimientos objeto de inspeccion que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccidn que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de medificacion o ampliacién que afecta las condiciones
de seguridad iniciales. :

l Requisitos

'1.- Solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones — ITSE, indicando el nimero y la fecha de pago, por el derecho de tramite.

2.- Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando corresponda. Las caracteristicas de estos
requisitos se encuentran especificadas en el Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones:

a} Croquis de ubicacidn.

b} Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle de célculo de aforo.

¢) Plano de Distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

d) Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

e).Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018. .

2.- No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y ¢) del numeral precedente en el caso de edificaciones que cuentan con
conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los
cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

: I Formuiarios

Formulario PDF: Solicitud de inspeccidn técnica de seguridad en edificaciones
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1480_20210712_012556.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Sede Principal - Palacio MunicipalSede Agencia NorteSede Agencia Sur
Atencion Virtual: https://virtual.munipuentepiedra.gob.pe/
* Atencidn telefénica: (01) 219 - 6200

1B Pago pof derecho de tramitécién ' ’ I Modalidad de pagos
: ICaja de la Entidad
Monto - S/ 311.70 . Efectivo:
: Soles

Tarjeta de Débito:
1+ - \visa, Mastercard
16 : {Tarjeta de Crédito:
1l : : \Visa, Mastercard

i I Plazo de atencion’ I Calificacion del procedimiento
- S e S
i 7 dias habiles I Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticion
‘I' | se considera aprobada.
\ \

' o I Sedes y horarios de atencién




- - Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA"

PALACIO MUNICIPAL

Lunes a Viermes de 08:00a 17

o I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

Fs

-l

N

; I Unidad de organizaci

6n responsable de aprobar la solicitud

{
-
|

SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES

'SUBGERENCIA DE SECRETARIA GENERAL - MESA DE PARTES : PALACIO MUNICIPAL

i Consulta sobre el procedimiento

’

1 Teléfono:
‘ Anexo: -

(01) 219 - 6200

| Correo: ~

| | Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

'}Autoridad cohpetente

SUBGERENTE DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES -
SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES

GERENTE DE DESARROLLO URBANO - GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO

| | Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias hébiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

" I . Base legal

Articulo 11, 14,
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
25 al 28, numeral 33.2

36y 37

del articulo 33 y articulos| .

Edificaciones

Articulo Denominacién Tipo Nimero F?cha‘ ,
. Publicacion
| ILiteral x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N°® 002-2018-PCM 05/01/2018




Texto Unico'de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA"

‘:Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)"

‘Cédigo: PE102735B77

I' Descripcion del"procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita |la autorizacion para el desar(ollo delun negocio en uq_estabiecimi_ento
determinado con nivel de riesgo alto. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgoe alto en funcion a la matriz de
riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones
(ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo méximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia
habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva

cada 2 anos.

Requisitos

1 - Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: ) o

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Traténdose de personas‘naturales: su nimero de R.U.C y el niimero D.N.|. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.Il. o Carne de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacién.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente; consignando el nimero de Partida Electrdnica y asiento de inscripcidn en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera

~ ‘obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una

Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacién.

" 4.- Plano'de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo.

5.- Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicidn de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccidn.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.
9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

‘a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de

servicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

. ¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de [a Nacién, presentar copia simple de la autorizacién

expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de |a autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de fa Nacion.

Notas:
1.- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucion existente y detaile del calculo de aforo, plano de distribucion de

tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, si es que se trata de documentos presentados .a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

Ubicacidn: http:/sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1480_20210705_104956.pdf

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Sede Principal - Palacio MunicipalSede Agencia NorteSede Agencia Sur
Atencion Virtual: hitps://virtual.munipuentepiedra.gob.pe/
Atencién telefonica: (01) 219 - 6200

Pago por derecho de tramitacion ! Modalidad de pagos

p
. Caja de la Entidad
Monto - S/ 332.00 . Efectivo:

. : Soles
Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
‘Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercard

/ N




A o~

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA"

I Sedes y horarios de atencion

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

S I ' Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

SUBGERENCIA DE SECRETARIA GENERAL - MESA DE PARTES : PALACIO MUNICIPAL

N

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud i " Consulta sobre el procedimiento
‘ 7 . - ™~ h -
SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES \ Teléfopo: (01) 219 - 6200
| o

\

] l "Instancias de resolucién de recursos

ﬁ
‘ | Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
8 dias habiles { _ Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion ‘
: ! se considera aprobada. ;
M .

Reconsideracion Apelacion
'Autoridad competente SUBGERENTE DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES - | GERENTE DE DESARROLLO URBANO - GERENCIA DE
SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES |DESARROLLO URBANO
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
‘:Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
‘ | Base legal
. . . . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero S
Publicacion
Art. 6,7y 8 ‘ » del Texto Unico Ordenado de [a Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N2 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada.
':Ar_t, 25 . Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
B ' Edificaciones




Te:xto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA"

S { 7 dias habiles - w

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE
:INS.PECCI(')N CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO™

Codigo: PE657857F96

I Descripcion del procedimiento

establecimientos objeto de inspeccién clasificados — segtin la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo muy alto. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucion y el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) arfos.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento.

-Establecimientos objeto de inspeccidon que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

~-Establecimientos Objeto de Inspeccién que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacién o ampliacién gue afecta las condiciones
de seguridad iniciales.

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
i
i

I Requisitos

7
 1.- Solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones — ITSE, indicando el nimero y la fecha de pago, por el derecho de tramite

2.- Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando corresponda. Las caracteristicas de estos
requisitos se encuentran especificadas en el Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones:

‘a) Croquis de ubicacion.

b) Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle de calculo de aforo.

c) Plano de Distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

d) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

e) Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccidn.

f) Memaria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

Notas:

1.~ Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de tnspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

2.- No son exigibles el croguis ni planos a que se refieren los literales a), b) y ¢) def numeral precedente en el caso de edificaciones que cuentan con
conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los
cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
-Procedimiento Administrativo General. :

] I Formularios

Formulario PDF: Solicitud de inspeccién técnica de seguridad en edificaciones
- Ubicacion: http:/sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1480_20210712_012653.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Sede Principal - Palacio MunicipalSede Agencia NorteSede Agencia Sur
Atencion Virtual: https://virtual. munipuentepiedra.gob.pe/
Atencidn telefénica: (01) 219 - 6200

. '{ I Pago por derecho de tramitacién »‘ ! Modalidad de pagos

,

|
, : Caja de la Entidad
Monto - S/ 614.50 o Efectivo:
. : Soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
1Visa, Mastercard

A ;
i - .

. ! Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, |a peticion
se considera aprobada.

\.

I Sedes y horarios. de atencion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA"

PALACIO MUNICIPAL

] l " Unidad de organizacion donde se presenta la documentacidn

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

.

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

| sUBGERENGIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES 1

Y

SUBGERENCIA DE SECRETARIA GENERAL - MESA DE PARTES : PALACIO MUNICIPAL

i Consulta sobre el procedimiento

.
\

\

] |

Teléfono: (01) 219 - 6200
Anexo: - !
Correo: - 1

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

SUBGERENTE DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES -
SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES

GERENTE DE DESARROLLO URBANO - GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias hébiles

Plazo maximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
o I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero F?cha' A
. Publicacion
Literal x) del articulo 2,[Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

Articulo 11, 14,
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
25 al 28, numeral 33.2
del articulo 33 y articulos

" [1asyar

Edificaciones




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA"

. 4,Denofninaci6n del Proce‘dimiento Administrativo
1 "LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)”

.7 | cédigo: PE102735FC9

] I Descripcion del procedimiento

.:/

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o jurfdica, solicita la autorizacion para el des.arroﬂo"de un negocio en un establecimiento
determinado con nivel de riesgo muy alto. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcion a la
matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en

" Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en

un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se
renueva cada 2 afios.

Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que inclgya: ) o
‘a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Camé de Extranjeria de su representante

legal.
b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria

del representante en caso actien mediante representacion.

2.- Eh el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

‘3.~ Croquis de ubicacién. ‘

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo.

-5.- Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicidn de resistencia del sistema de puesta a tierra

7.~ Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Mémoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspendiente, en el caso de
servicios relacionados conla salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
-‘Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo, planc de distribucion de

tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el casc de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no hayan sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

Formularios

Formulaﬁo PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
iUbicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1480_20210706_120531.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Sede Principal - Palacio MunicipalSede Agencia NorteSede Agencia Sur
Atencidn Virtual: https://virtual.munipuentepiedra.gob.pe/
Atencion telefonica: (01) 219 - 6200

Pago por derecho de tramitacion ; I Modalidad de pagos




Texfo Unico.de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA"

[ i

4 Caja de la Entidad
Monto - S/ 660.50 - Efectivo:
S Soles
R . |Tarjeta de Debito:

110 Visa, Mastercard
: Tarjeta de Crédito:
i Visa, Mastercard
L L

‘ I Plazo de atencion l Calificacién del procedimiento

P N

' 8 dias habiles [ * Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
L se considera aprobada.

N

o I Sedes y horarios de atencion

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

. I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

‘ ' SUBGERENCIA DE SECRETARIA GENERAL - MESA DE PARTES : PALACIO MUNICIPAL

.

K I . Unidad de‘organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
. SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES ! ‘ Teléfono: (01) 219 - 6200
: ’ Anexo: -
| Correo: -

\ N

: l Instancias de resclucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente SUBGERENTE DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES - | GERENTE DE DESARROLLO URBANO - GERENGIA DE
: SUBGERENGIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES |DESARROLLO URBANO

_P[a'zo maximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
presentacion

fPlazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

I Base legal

Articulo : ] Denominacién Tipo Nimero F?cha’ .
Publicacion
At.6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N® 163-2020-PCM 03/10/2020
: . : Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada
~llAnes . Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
R . : Edificaciones




Texto Unico:de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA"

‘Denominacién del Procedimiento Administrativo

. ?'RENOV’ACIbN DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE
| “INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO BAJO"

" ‘cédigo: PE6578505D5

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccion Técnica de
"Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencién de la lisencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de [TSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE, posteriormente ejecuta la diligencia de ITSE. El
certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificacion, ampliacion que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segtn la Matriz de Riesgos.

’ I Requisitos

1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de trémite y adjuntando la Declaracion Jurada
para la Renovacion del Certificado de Inspeccidn Técnica de Seguridad de Edificaciones.

‘Notas:

1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucidn Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucion de Inspeccidon Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

- I Formularios

Formulario PDF: Declaracién Jurada Para Renovacién Del Certificado De Inspeccion Técnica De Seguridad En Edificaciones.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1480_20210706_121946.pdf

Formulario PDF: Solicitud de renovacion del certificado de ITSE
Ubicacion: http:/sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1480_20210708_113516.pdf

! I Canales de atencion

Atencidn Presencial: Sedes de la Entidad. Sede Principal - Palacio MunicipalSede Agencia NorteSede Agencié Sur
Atencidn Virtual: https://virtual.munipuentepiedra.gob.pe/
Atencion telefénica: (01) 219 - 6200 .

I Pago por derecho de tramitacion i ~ Modalidad de pagos

4

- ] |Caja de la Entidad
‘Monto - S/ 104.40 | Efectivo:
‘ Soles

[Tarjeta de Débito:

Visa, Mastercard

‘Tarjeta de Crédito:

Visa, Mastercard |

e S

" Plazo de atencion I . Calificacion del procedimiento

P
| 7 dias habiles ; Evaluacion previa - Silencio Administrative Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
. se considera aprobada.

|

c I : Sedesyhbrarios de atencion

‘PALACIO MUNIQIPAL . Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

s I Unidad de organizacién donde se presenta la docuﬁentacién

o ’ SUBGERENCIA DE SECRETARIA GENERAL - MESA DE PARTES : PALACIO MUNICIPAL

: I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

pag. 34




. - Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA"

e ‘ SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES 1

|

Teléfono: (01) 219 - 6200
Anexo: -
Correo: -

E I Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracion

Apelacion

?Autoridad competente

SUBGERENTE DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES -
SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES

GERENTE DE DESARROLLO URBANO - GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO

 Plazo maximo de
| | presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

l Base Iegai

Articulo

Denominacion

Fecha

Nimero L
Publicacion

Tipo

| {Literal x) del articulo 2,

‘| {numeral 15.4 del articulo

15 y articulo 24, 38

Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones

Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA"

‘Denominacion del Procedimiento Administrativo
"SEPARACION CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR: SEPARACION CONVENCIONAL"
CCédigo: PA14804AFF

o I Descripcion del procedimiento

REALIZAR EL PASO PREVIO PARA OBTENER EL DIVORCIO QUE DE MUTUO ACUERDO SOLICITEN LOS CONYUGES.

Requisitos

1.- Solicitud por escfito que exprese de manera indubitable la decision de separarse dirigida al Alcalde, sefialando nombre, documento de Identidad y
el dltimo domicilio conyugal, con la firma y huella digital de cada uno de los cényuges.
. En dicha solicitud, se debera constar ademas, la indicacion de si los conyuges son analfabetos, no pueden firmar, son ciegos ¢ adolecen de otra
. discapacidad, €n'cuyo caso se procedera mediante firma a ruego, sin perjuicio de que impriman su huella digital o grafia de ser el caso,

2.+ Copia certificada del acta o de la partida de matrimonio, expedida dentro de los tres meses anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud.
3.- Declaracion jurada del Gltimo domicilio conyugal de ser el caso, suscrita obligatoriamente por ambos conyuges.

4.- En caso de representacion, Declaracion Jurada del apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida
Electrénica y asiento de inscripcion SUNARP.

5.- Indicar fecha y nimero de constancia de pago
En caso de no tener hijos: ‘
6.- -Declaracion jurada, con firma y huella digital de cada uno de los conyuges, de no tener hijos menores de edad o mayores con incapacidad.

En caso de tener hijos menores:

7.~ -Adjuntar copia certificada del acta o de la partida de nacimiento.

-Presentar copia. certificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacion respecto de los regimenes del ejercicio de la patria potestad,
alimentos, tenencia y visita.

En caso de tener hijos mayores con incapacidad:

8.- -Adjuntar copia certificada del acta o de la partida de nacimiento.

~Presentar copia certificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacion respecto de los regimenes del ejercicio de la curatela, alimentos y
visitas.

-Anexar copias certificadas de las sentencias judiciales firmes que declaren la interdiccién del hijo mayor con incapacidad y que nombran a su
curador. :

Requisitos Relacionados con el Patrimonio:

9.- -En caso no hubiera bienes, declaracién jurada con firma e impresién de la huella digital de cada uno de los conyuges de carecer de bienes

sujetos al régimen de sociedad de gananciales.

i’E'T)I‘?aSO se haya optado por el régimen de separacién de patrimonios, presentar el testimonio de la escritura publica inscrita en los Registros
Ublicos.

‘En el supuesto que se haya sustituido el régimen de la sociedad de gananciales por el de separacidn de bienes o se haya liquidado el régimen

patrimonial, se presentara el Testimonio de la Escritura Pablica inscrita en los Registros Publicos.

Notas:

1.- (*) La entidad revisara los requisitos dentro de cinco (5) dias hébiles, luego de lo cual dentro de los quince (15) dias habiles siguientes, convocara
‘a una Unica audiencia a los conyuges, pudiendo fijarse una segunda convocatoria dentro de los guince (15) dias habiles siguientes, en caso de
inasistencia por causas debidamente justificadas.

:2.- (**} En el caso de que la entidad no convocara a audiencia dentro de los (20) dias de presentada la solicitud, sera de aplicacion el silencio
administrativo negativo.

3.- * Sélo podran solicitar el tramite los conyuges que después de transcurridos dos (2) afios a la celebracién del matrimonio deseen poner fin a su
unién, de conformidad con el Articulo 3 del Decreto Supremo N° 009-2008-JUS.

+ o
Formularios - °

SOLICITUD DE SEPARACIbN CONVENCIONAL

:DECLARACION JURADA DE ULTIMO DOMICILIO CONYUGAL

. ‘DECLARACION JURADA DE NO TENER HIJOS MENORES DE‘EDAD
DECLARACION JURADA DE NO TENER HIJOS MAYORES CON INCAPACIDAD

DECLARACION JURADA DE CARECER DE BIENES SUJETOS AL REGIMEN DE SOCIEDAD DE GANANCIALES

I Canales de atencion




Texto Unicobde Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA"

] [ . Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Sede Principal - Palacio MunicipalSede Agencia NorteSede Agencia Sur
I, Atencidn Virtual: https://virtual.munipuentepiedra.gob.pe/
[A Atencisn telefénica: (01) 219 - 6200

l' Pagd por derecho de trami_tacién i Modalidad de pagos

i i
| ‘Caja de la Entidad
Efectivo:

Soles

ITarjeta de Débito:
[Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
Visa, Mastercard

Monto - S/ 161.10

» Co I Plazo de atencién l -Calificacion del probedimiento

-

20 dias habiles ’ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
: | entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

- .

c I  Sedes y horarios de atencién

"PALACIO MUNICIPAL : Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

| I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

e ’ .SUBGERENCIA DE SECRETARIA GENERAL - MESA DE PARTES : PALACIO MUNICIPAL

o I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud i Consulta sobre el procedimiento

- - N

SUBGERENCIA DE ASESORIA JURIDICA Teléfono: (01) 219 - 6200 |

Anexo: -

Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autoridad competente GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
_PiaZo maximo de 15 dias habiles No aplica
presentacion
;Plazo maximo de - 30 dias habiles No aplica
respuesta

"| - El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba

. l Base legal
. i F
Articulo . - ’ Denominacian Tipo Ndamero ?cha' .
Publicacion
3 ' Ley que regula el Procedimiento No Contencioso de la|Ley Ne¢ 28227 16/05/2008
: Separacion Converncional y Divorcio Ulterior en las
Municipalidades y Notarias
] 4 _ ) . Aprueban Reglamento de la Ley que regula el procedimiento no | Decreto Supremo N2 009-2008-JUS 13/06/2008
1 contencioso de la separacion convencional y divorcio uiterior en
las Municipalidades y Notarias
6 ) . Ley que regula el Procedimiento No Contencioso de la|Ley N® 29227 16/05/2008
Separacién Convencional y. Divorcio Ulterior en las
Municipalidades y Notarias
10 ) Aprueban Reglamento de la Ley que regula el procedimiento no | Decreto Supremo N2 009-2008-JUS 13/06/2008
: contencioso de la separacion convencional y divorcio ulterior en




TeS(to Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA"

las Municipalidades y Notarias

‘Complementaria Unica.

Separacion Convencional y Divorcio Ulterior en las
Municipalidades y Notarias

38(™). Ley del Procedimiento Administrativo General Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Ley del Procedimiento Administrativo General. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
4,5y6 Ley que regula el Procedimiento No Contencioso de lajlLey N 29227 16/05/2008
: Separacién Convencional y Divorcio Ulterior en las
Municipalidades y Notarias
5,6y10 Aprﬁeban Reglamento de la Ley que regula el procedimiento no| Decreto Supremo N¢ 008-2008-JUS 13/06/2008
contencioso de la separacién convencional y divorcio ulterior en
las Municipalidades y Notarias
3y5 DECRETO LEGISLATIVO QUE APRUEBA DIVERSAS|Decreto Legislativo N® 1246 10/11/2016
MEDIDAS DE SIMPLIFICACION ADMINISTRATIVA
Ordenanza del Procedimiento No Contencioso de Separacion | Ordenanza Municipal N° 264-MDPP 06/08/2015
Convencional y Divorcio Ulterior en fa Municipalidad Distrital de
Puente Piedra.
Proyecto de Ordenanza que modifica el Reglamento de|Ordenanza Municipal N° 276-MDPP 31/12/2015
Organizacién y Funciones (ROF), de la Municipalidad Distrital
de Puente Piedra.
Ley Organica de Municipalidades Resolucion del Titular N° 328-2015- 20/09/2015
ALC/MDPP
68 inciso b Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo N°156-2004-EF 15/11/2004
Disposicién|Ley que regula el Procedimiento No Contencioso de lajley Ne 28227 16/05/2008




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA"

behominacién del Procedimiento Administrative
¥LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES
. {Con ITSE previa)"

o .:Cédigo: PE102738869

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacidn en forma corporativa para el desarrollo de un negocio en
mercados de abastos, galerias y centros comerciales, a favor del ente colectivo, razén o denominacion soctal que los representa o la junta de
‘propietarios. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida fa
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (I’TSE') y emite el
certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite |a licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos
documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.
Los médulos, puestos o stand, pueden a su vez optar por contar con licencia de funcionamiento individual, cuyo trdmite depende de la clasificacion
del nivel de riesgo que determine la municipalidad segun la matriz de riesgo.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: . o
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su ndmero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante

legal. ’
b) Tratédndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.|. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria

‘del representante en caso actlien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo.

5.- Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

-6.- Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles !os siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de [a Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:
1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucicn existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de

tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
- modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

. I Formularios

RN Formulario PDF: Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.
| Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1480_20210706_122237.pdf

] l " Canales de atencién

. Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Sede Principal - Palacio MunicipalSede Agencia NorteSede Agencia Sur
Atencidn Virtual: https://virtual. munipuentepiedra.gob.pe/
Atencidn telefénica: (01) 219 - 6200 .

Pagd por derecho de tramitacion ] i Modalidad de pagos




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA"

-

I
’Caja de la Entidad |
!Efectivo: |
‘Soles |
| Tarjeta de Débito:

’- Visa, Mastercard

‘ " Monto - S/ 640.00

‘Tarjeta de Crédito: i
‘Visa, Mastercard
AN

: I .Plazo de atencién ! Calificacion del procedimiento

S

8 dias habiles | Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticion
: k se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

l Unidad dé-organizacién donde se presenta la documentacion

= . ] ‘: SUBGERENCIA DE SECRETARIA GENERAL - MESA DE PARTES : PALACIO MUNICIPAL

O I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud E Consulta sobre el procedimiento
’. SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES ‘ i - Teléfono: (01) 219 - 6200
| Anexo: - !
f \

! . ‘ Correo: - i

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

‘Autoridad competente SUBGERENTE DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES - | GERENTE DE DESARROLLO URBANO - GERENGIA DE
. SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES |DESARROLLO URBANO

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dfas habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
Articulo ) - Denominacion Tipo Ndmero Fe.cha )
. Publicacién
(Art. 6,7,8y9. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N 163-2020-PCM 03/10/2020
| I Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada.
An.ﬁ 25 s Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N°® 002-2018-PCM 05/01/2018
: Edificaciones.




Texfo Unico.de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA"

.Dehominaci_é’n del Procedimiento Administrativo

-f"RENOVACiéN DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNiCA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE
AINS'PECCI(')N' CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO"

‘Cédigo: PE657856F0E

I ‘Descrlpcién del procedimiento

Procedimiento mediante el.cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencién de la licencia de funciohamiento o del Certificado de ITSE, solicita
su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolfucion y el certificado de ITSE, posteriormente ejecuta la diligencia de ITSE. El
certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificacién, ampliacién que afecte o varie [as condiciones de seguridad iniciales, el
-administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segdn la Matriz de Riesgos

- I Requisitos

1.- Solicitud de .renovacién del certificado de ITSE, indicando nlimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracién Jurada
para la Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

I 1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
- l Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

] I - Formularios

" Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1480_20210706_122904.pdf

Formulario PDF: Solicitud de renovacion del certificado de ITSE

‘5 Formulario PDF: Declaracién Jurada Para Renovacion Del Certificado De Inspeccidn Técnica De Seguridad En Edificaciones.
i
\ Ubicacidn: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1480_20210708_113818.pdf

.

I Canales de atencion

Atencién Virtual: https://virtual.munipuentepiedra.gob.pe/

: : ‘ -Atencién Presencial: Sedes de [a Entidad. Sede Principal - Palacio MunicipalSede Agencia NorteSede Agencia Sur
‘L Atencién telefdnica: (01) 219 - 6200

; l 'Pago por derecho de tramitacién . I Modalidad de pagos

.

: Caja de la Entidad
Monto - S/ 121.80 Efectivo:

Soles

Tarjeta de Débito:

Visa, Mastercard

Tarjeta de Crédito:

Visa, Mastercard

.

Plazo de atencion I . Calificacion del procedimiento

7 dias habiles © - | Evaluacion previa ~ Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
. se considera aprobada.
\

N

Sedes y horarios de atencién

. PALACIO MUNICIPAL - Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sédbados de 08:00 a 13:00.

| I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

' SUBGERENCIA DE SECRETARIA GENERAL - MESA DE PARTES : PALACIO MUNICIPAL

. I Unidad de organizacidn responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

AN

/




o I " Instancias de resolucién de recursos

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA"

~N
SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES | Teléfono: (01) 219 - 6200

I Anexo: -
Correo: -

i
\

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente SUBGERENTE DE GESTIO‘N DEL RIESGO DE DESASTRES - | GERENTE DE DESARROLLO URBANO - GERENCIA DE
: SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES |DESARROLLO URBANO

_PIazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacién
':'Pl'azo maximo de - 30 dias habiles 30 dias habiles

" | Irespuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha

Publicacion

Literal X) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo
numeral 15.4 del articulo | Edificaciones

15 y articulo 24, 38

N° 002-2018-PCM 05/01/2018




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA"

' '.D'enominacién del Procedimiento Administrativo

v."SEPARAClO'N CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR: DIVORCIO ULTERIOR"

Cédigo: PA14809279.

’ I Descripcién del procedimiento

i Ve

REALIZAR LA DISOLUCION DEL VINCULO MATRIMONIAL, MEDIANTE EL DIVORCIO ULTERIOR.

I Requisitos

1.- Solicitud de disolucién del vinculo matrimonial presentada por cualquiera de los conyuges dirigida al Alcalde que conocio el proceso de
separacién convencional, sefialando nombre, documento de identidad, y firma del solicitante. Procedera la firma a ruego en el caso de que el
solicitante sea analfabeto, no puede firmar, es ciego o adolece de otra discapacidad, sin perjuicio de que impriman su huella digital o grafia, de ser el

-Caso.

2.~ En caso de representacion, Declaracion Jurada del apoderado sefialando gue su poder se encuentra vigente, consignando el ndmero de Partida
Electrénica y asiento de inscripcion SUNARP.

3.- Indicar fecha y niimero de constancia de pago.

Notas:
1.-* El tramite se inicia transcurridos dos (02) meses de emitida la Resolucion de Alcaldia que dispone la Separacion Convencional.

l Formularios

! -SOLICITUD DE DISOLUCION DE VINCULO MATRIMONIAL

] I . Canales de-atencién

N

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Sede Principal - Palacio MunicipalSede Agencia NorteSede Agencia Sur
Atencion Virtual: https://virtual.munipuentepiedra.gob.pe/
Atencion telefonica: (01) 219 - 6200

Pago por derecho de tramitacion ! Modalidad de pagos

V. . st

-

; [ Caja de la Entidad
ElR ‘Efectivo:
1L Monto-8/73.50 ‘Soles
i |Tarjeta de Débito:
i Visa, Mastercard
11 S |Tarjeta de Crédito:
| \Visa, Mastercard

l Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles | . Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
. se considera aprobada.

| P
Nt i .

. I Sedes y horarios de atencién

1. PALACIO MUNIGIPAL o Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

o I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

ook | l :SUBGERENCIA DE SECRETARIA GENERAL - MESA DE PARTES : PALACIO MUNICIPAL

: I Unidad de organizacién responsable de aprobar ia solicitud l Consulta sobre el procedimiento




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA"

i_ SUBGERENCIA DE ASESORIA JURIDICA ‘ ;eléfono: (01) 218 - 6200 ‘
| I Anexo: -

1 | i Correo: - |
L b N .

s '_ I lnétancia; de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion

1 vAutoridad competente GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de 15 dias habiles No aplica

presentacion -

Plazo méximo de 30 dias habiles No aplica

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba

o ) l 'Base legal
i D inacio Ti Ndmero Fecha
Articulo enominacion ipo Publicacion
3 Ley que regula el Procedimiento No Contencioso de [a|Ley N 29227 16/05/2008
Separacién Gonvencional y Divorcio Ulterior en las
Municipalidades y Notarias
':4 Aprueban Reglamento de la Ley que regula el procedimiento no | Decreto Supremo N2 009-2008-JUS 13/06/2008
: contencioso de la separacién convencional y divorcio ulterior en
las Municipalidades y Notarias. ‘
7 Ley que regula el Procedimiento No Contencioso de la]ley N¢ 29227 16/05/2008
Separaciéon Convencional y Divorcio Ulterior en las
Municipalidades y Notarias
13 Aprueban Reglamento de Ia. Ley que regula el procedimiento no | Decreto Supremo N¢ 009-2008-JUS 13/06/2008
contencioso de la separacidn convencional y divorcio ulterior en
las Municipalidades y Notarias
:35 Ley del Procedimiento Administrativo General Decreto Supremo N°® 004-2019-JUS 25/01/2019
124 Ley-del Procedimiento Administrativo General Decreto Supremo N*® 004-2019-JUS 25/01/2018
7 Ley que regula el Procedimiento No Contencioso de la|lLey N2 29227 16/05/2008
’ Separaciéon Convencional y Divorcio Ulterior en las
Municipalidades y Notarias
13 Aprueban Reglamento de la a Ley que regula el procedimiento | Decreto Supremo N2 009-2008-JUS 13/06/2008
no contencioso de la separacién convencional y divorcio ulterior
en lds Municipalidades y Notarias
‘3y5 Decreto Legislativo .que aprueba diversas medidas de|Decreto Legislativo N2 1246 10/11/2016
: Simplificacién Administrativa.
18 Ordenanza que aprueba el Procedimiento No Contencioso de la | Ordenanza Municipal N° 264-MDPP 06/08/2015
e Separacién Convencional y Divorcio Ulterior
"2 Proyecto de Ordenanza que modifica el Reglamento de|Ordenanza Municipal N° 276-MDPP 31/12/2015
Organizacion y Funciones (ROF), de fa Municipalidad Distrital
de Puente Piedra
b Ley Organica de Municipalidades Resolucion del Titular N° 328-2015- 20/09/2015
: ALC/MDPP
BB inciso b Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo N°® 156-2004-EF 15/11/2004
- J| Disposi cién Ley que regula el Procedimiento No Contencioso de la|Ley N® 29227 16/05/2008
. | |Complementaria Unica.{Separacién Convericional y Divorcio Ulterior en las
1 Municipalidades y Notarias




Texto Unico‘de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA"

. iDénominacién del Procedimiento Administrativo
: .':"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)”

) 'Cc')digoz PE102734ABB

B I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo medio que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de
la solicitud determina el nivel de riesgo medio en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y otorga de manera automatica la licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y nofifica la licencia de
funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y
notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

: I " Requisitos

‘ 1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: . o

: a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

-b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. 0 Carné de Extranjeria
del representante en caso actlien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos

- (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

-a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

-¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacidn
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacidn y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

4k 1-Nose requiere solicitar una modificacion, ampliacion o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
) cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolia alguna de las actividades
\ simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccidn, si no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

g I Formularios

Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1480_20210706_125547.pdf

Formulario PDF: Declaracion jurada de cumplimiento de |as condiciones de seguridad en la edificacion.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1480_20210706_125758.pdf

" Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Sede Principal - Palacio MunicipalSede Agencia NorteSede Agencia Sur
Atencion Virtual: https://virtual.munipuentepiedra.gob.pe/

o ( Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
|
7
|
l Atencion telefonica: (01) 219 - 6200

I I Pago por derecho de tramitacin - i Modalidad de pagos

p
) . ‘Caja de la Entidad
- Monto - S/ 156.00 } Efectivo:
] . : ‘Soles
B ; |Tarjeta de Débito:
|

Visa, Mastercard |
Tarjeta de Crédito: }
|Visa, Mastercard

S

L I Plazo de atencion ‘ I - Calificacion del procedimiento




Tekto Unicd de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA"

~

2 djas habiles P Aprobacion autoratica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
L entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la |
i documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

| i\

- I Sedes y horarios de atencién

 PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

e I ~ Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

’ SUBGERENCIA DE SECRETARIA GENERAL - MESA DE PARTES : PALACIO MUNICIPAL

I Unidad dé_organizacién responsable de aprobar la solicitud ! Consulta sobre el procedimiento

: SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES | Teléfono: (01)219-6200 :
. ¢ Anexo: - |
: . Correo: - |

: I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién : Apelacién

Autoridad competente NQ APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA

Plazo maximo de No aplica No aplica

‘presentacion

_:Plazo maximo de No aplica No aplica

Tespuesta

i Base legal

Articulo : Denominacién Tipo Nimero F?cha )
Publicacion
'Art.‘S, 6,7,y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N¢ 163-2020-PCM 03/10/2020
: Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaraciéon Jurada.
S At 20 : Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
ERR - Edificaciones.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

:."RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE
"INSPECCIC')N CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO" .

| Cédigo: PE65785351D

I Desctripcion del procedimiento

BN Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccidn Técnica de

Seguridad en Edificaciones-(ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencidn de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
-su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
‘municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién y el certificado de [TSE siempre que verifique a través de la diligencia
de ITSE que el establecimiento objeto de inspeccién mantiene el cumplimiento de las condiciones de seguridad. El certificado de ITSE tiene una
vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificacion, ampliacién que afecte o varie ias condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segln la Matriz de Riesgos

] I Requisitos

! 1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracion Jurada
i para la Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucién de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

I " Formularios

Formulario PDF; Declaracion Jurada Para Renovacion Del Certificado De Inspeccién Técnica De Seguridad En Edificaciones.
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1480_20210706_130342.pdf

-Formulario PDF: Solicitud de renovacion de! certificado de ITSE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1480_20210708_115905.pdf

- I Canales de atencién

Ateneidn Virtual: hitps://virtual. munipuentepiedra.gob.pe/
Atencion telefonica: (01) 219 - 6200

Pagd por derecho de tramitacion : ! Modalidad de pagos

1
] L . Aftencién Presencial: Sedes de la Entidad. Sede Principal - Palacio MunicipalSede Agencia NorteSede Agencia Sur
[

|
| Caja de la Entidad
- Monto - 8/315.70 Efectivo:
AT : . 'Soles
S NN ‘Tarjeta de Débito:
1 Visa, Mastercard
Tarjeta de Crédito:
( ‘Visa, Mastercard
\.

oy I -Plazo de atencion | Calificacion del procedfmiento

.
9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticidn

se considera aprobada.

i
\

- I Sedes y horarios de atencién

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

SUBGERENCIA DE SECRETARIA GENERAL - MESA DE PARTES : PALACIO MUNICIPAL

Unidad devorganizacién responsable de aprobar la solicitud - ‘ i Consulta sobre el procedimiento
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~

4 7

' SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES

Teléfono: (01) 218 - 6200
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacién

Autoridad competente

SUBGERENTE DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES -
SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES

GERENTE DE DESARROLLO URBANO - GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO

'Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

‘| {Plazo maximo de

30 dias habiles

30 dias héabiles

articulo 11, humeral 15.4

- :‘del articulo 15 y articulo

29, 38

Edificaciones

‘respuesta
E I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero F?cha. i
Publicacion
'Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N°® 002-2018-PCM 05/01/2018




~Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUENTE PIEDRA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"'RECURSO DE APELACION /2"
‘Cédigo: PA14800EB2

Descripcion del procedimiento

pe

Procedimiento establecido en el TUO del Cddigo Tributario, a través del cual los contribuyentes pueden recurrir a la instancia superior a efectos de
que-se pronuncia sobre un procedimiento contenciose o no contencioso tributario.

e,

Requisitos

1.- Presentar eserito fundamentado firmado por el recurrente o representante legal, de ser el caso, debidamente autorizado por abogado habil.

2.~ En el caso de extemporaneidad, acreditar el pago de la totalidad de la deuda o presentar carta fianza bancaria o financiera por el monto de la
deuda actualizada hasta por doce (12) meses posteriores a la fecha de presentacion del recurso.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de |a Entidad. Sede Principal - Palacio MunicipalSede Agencia NorteSede Agencia Sur
Atencion Virtual: https://virtual.munipuentepiedra.gob.pe/
Atencion telefénica: (01) 219 - 6200

Pago pof derecho de tramitacion ! Modalidad de pagos
‘Gratuito ‘Caja de la Entidad
Efectivo:
‘Soles

Tarjeta de Débito:
Visa, Mastercard
ITarjeta de Crédito:
Visa, Mastercard

Plazo de atencién’ I " Calificacién del procedimiento

¢

-
Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre gue el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

v .

Sedes y horariqs de atencion

PALACIO MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

Unidad de organizacion donde se presenta Ia documentacién

1\

SUBGERENCIA DE SECRETARIA GENERAL - MESA DE PARTES : PALACIO MUNICIPAL

o

ol

Unidad de organiz‘acién responsable de aprobar ia solicitud ) E Consulta sobre el procedimiento
. . . .
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA . Teléfono: (01) 219 - 6200
Anexo: -
Correo: -

" Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
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-Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
] Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
v I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fe‘cha. .
. Publicacion
145 TEXTO UNICO ORDENADO DEL CODIGO TRIBUTARIO Decreto Supremo N® 133-2013-EF 22/06/2013
150 TEXTO UNICO ORDENADO DEL CODIGO TRIBUTARIO Decreto Supremo Ne 133-2013-EF 22/06/2013
{124 LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
146 TEXTO UNICO ORDENADO DEL CODIGO TRIBUTARIO Decreto Supremo N® 133-2013-EF 22/06/2013
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iR Denofninacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)”

Cédigo: PE10273750E

H ] | bescﬁpcié’n del procedimiento

Vs

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrollo de actividades simultaneas y

- adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de la

solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica 'elloumplimiento de [os
requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias
habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de
funcionamiento tiene vigencia indeterminada vy el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

Requisitos

1 - Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: . o

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal. - :

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Piblicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

'5.- Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

9.- Requisitos especiales: eh los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

'b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio'de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y menitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacian.

Notas:

1.- No se rgaquiére solici'_(ar una modifiqacic')n,. ampliacion o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
cpandg el titular gieg una licencia de funcmnarr]le.nto O un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccién, si no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

2.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo, plano de distribucion de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas, en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
‘modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

_ Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacién: http://sut.pem.gob.pe/sutArchivos/file_1480_20210706_130542.pdf

_ Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. Sede Principal - Palacio MunicipalSede Agencia NorteSede Agencia Sur
Atencion Virtual: https://virtual. munipuentepiedra.gob.pe/
Atencion telefénica: (01) 219 - 6200

Pago por derecho de tramitacion E Modalidad de pagos







